                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ РУЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
	  от 29 декабря 2025 года 
	№ 537
  


Об утверждении Учетной политики
для целей бюджетного учета

Во исполнение Закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (с изменениями)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Утвердить Учетную политику для целей бюджетного учета и ввести ее в действие с 1 января 2026 года.
2.
Довести до сотрудников соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации Учетной политики и организации бюджетного учета.
3.
Признать утратившим силу приказ от 30.12.2022 № 455 «Об утверждении учетной политики учреждения для целей бюджетного учета»
3.
Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Л.Н. Королеву.
Начальник
Финансового управления               

                                             В.Б. Буздина 
                                                        Приложение к приказу 

                                                    от 29.12.2025 № 537
Учетная политика для целей бюджетного учета.
Учетная политика Финансового управления Администрации Рузского муниципального округа Московской области (далее Финуправление) разработана в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина РФ, приказами Министерства финансов Российской Федерации от 24.05.2022 № 82н «О порядке формирования и применении кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»» (далее – приказ № 82н),  от 29.11.2017 №209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 209н), от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению» (далее – приказ №61н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бюджетного учета. 
1. Общие положения

1.1. Финуправление является финансовым органом, администратором доходов, администратором источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств. 
1.2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением – отделом бухгалтерского учета и сводной отчетности, возглавляемым начальником отдела- главным бухгалтером. Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности Положением об отделе, должностными инструкциями.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики.

1.3.В Финуправлении утверждается состав постоянно действующих комиссий:

- комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 1).


Комиссия по поступлению и выбытию активов и инвентаризационная комиссия утверждаются отдельными приказами Финуправления.


1.4. Финуправление публикует основные положения учетной политики на официальном сайте Администрации Рузского муниципального округа Московской области путем размещения копий документов учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».


1.5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32, 33 стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»


2. План счетов
2.1. Бюджетный учет ведется с использованием Плана счетов (приложение 2), разработанного в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

Основание: пункт 19 стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», пункты 9 и 10 стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов».

Финуправление применяет забалансовые счета, утвержденные Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов».

2. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов имущества и обязательств

3.1. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.
Основание: пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.2. Справедливая стоимость объектов основных средств определяется методом рыночных цен. При определении справедливой стоимости используются документально подтвержденные данные о рыночных ценах, полученные от независимых экспертов или сформированные самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе.

Основание: пункт 54 стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
3.3. Принятие к учету основных средств и нематериальных активов по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям муниципального контракта (договора) осуществляется на основании Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф.0510441). При этом формирование дополнительных документов о приемке не требуется.

Стоимость расходов, связанных с приобретением, а также услуг по доставке объектов основных средств, распределяется пропорционально стоимости видов объектов основных средств.
3.4. Основные средства

3.4.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
3.4.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, может объединяться компьютерное оборудование – системные блоки, мониторы, клавиатуры, компьютерные мыши.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов с учетом критерия не существенной стоимости объекта. Не считается существенной стоимость до 5 000 рублей за один имущественный объект.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

3.4.3. Каждому объекту основных средств стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из шести знаков:
1-й разряд – код вида деятельности;

2-3-й разряды – код вида аналитического учета счета в Плане счетов бюджетного учета; 
4–6-й разряды –порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства».

3.4.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

3.4.5. Инвентарные объекты относятся к соответствующей группе основных средств с учетом группировки объектов, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов.

         3.4.6. В случае, если порядок эксплуатации объекта основных средств, являющихся комплексом конструктивно-сочлененных предметов, требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения с одновременным уменьшением стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей при условии наличия стоимостной оценки заменяемых частей.


В случае, если определить стоимость заменяемой части не представляется возможным, а также, если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не изменяется.

 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование

- инвентарь производственный и хозяйственный.


Основание: пункт 27 стандарта «Основные средства».


3.4.7. Существенные затраты на ремонт основных средств и проведение регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющиеся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизации, дооборудования, реконструкции) формируют объем капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичных мероприятий списывается на расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование

- инвентарь производственный и хозяйственный.

Основание п.28 Стандарта «Основные средства».

3.4.8. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов (площади, объему, весу, иному показателю).


3.4.9. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным методом в соответствии со сроками полезного использования. 
Начисление амортизации начинается первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится ежемесячно до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).
         Основание: пункты 36,37 Стандарта «Основные средства».

3.4.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 
Основание: пункт 35 Стандарта «Основные средства».
         3.4.11. При переоценке объекта основных средств сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

         3.4.12. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 261 Стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», пункт 39 стандарта «Основные средства».

3.4.13. Списание выявленных по результатам инвентаризации недостач имущества, являющегося основными средствами, осуществляется на основании соответствующих Актов о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0510454) по балансовой стоимости с одновременным отражением сумм выявленных недостач, хищений в составе расчетов по ущербу и иным доходам по соответствующим ответственным лицам в сумме определенной пунктом 3.10.2.

3.5. Нематериальные активы
3.5.1. Каждому объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-3-й разряды – код аналитического учета счета в Плане счетов бюджетного учета; 

4–6-й разряды –порядковый номер нефинансового актива.
3.5.2. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
         Основание: пункт 30 Стандарта «Нематериальные активы». 
3.5.3. Срок полезного использования нематериальных активов определяется договором (иными документами), а также комиссией по поступлению и выбытию активов.
3.5.4. Отражение изменений в учете по объектам нематериальных активов, входящим в группу «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования», осуществляется ежегодно на основании Решения о признании объектов нематериальных активов (ф. 0510441), оформленного комиссией в рамках проведения инвентаризации, по результатам которой принято решение об установлении срока полезного использования. 

3.5.5. Права пользования нематериальными активами принимаются к учету на счет 1 111 60 000 «Права пользования нематериальными активами» по сформированной первоначальной стоимости или стоимости передачи.

Расходы на приобретение прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания), отражаются на счете 1 401 50 «Расходы будущих периодов».
3.6. Материальные запасы

3.6.1. К материальным запасам относятся:

материалы - материальные ценности, используемые в текущей деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

иные материальные ценности, приобретенные для потребления (использования) в деятельности Финуправления в течение периода, превышающего 12 месяцев. 
Основание: пункт 7 стандарта «Запасы».

3.6.2. Единицей учета материальных запасов является номенклатурная единица. Исключением являются группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов.

Основание: пункт 8 стандарта «Запасы». 
3.6.3. Списание материальных запасов производится по стоимости каждой номенклатурной единицы. 

Основание: пункт 42 стандарта «Запасы». 
3.6.4. Списание канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов и хозяйственных материалов оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0510460) на основании отчета ответственного лица.  

Списание выявленных по результатам инвентаризации недостач материалов осуществляется также в соответствии с Актом на списание материальных запасов (ф.0510460) с одновременным отражением сумм выявленных недостач, хищений в составе расчетов по ущербу и иным доходам в сумме балансовой стоимости до дня установления виновного лица. Установление виновного лица и уточнение справедливой стоимости утраченного имущества осуществляется на основании Решения комиссии.
3.6.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен.

Основание: раздел V стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
          3.7. Расчеты по доходам

          3.7.1. Перечень администрируемых Финуправлением доходов определяется на соответствующий финансовый год постановлением Администрации Рузского муниципального округа.
          3.7.2. Начисление (уменьшение) доходов осуществляется на основании Извещения о начислении доходов (ф. 0510432).
         3.7.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика.

3.8. Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям.

         3.8.1. Предоставленные муниципальные гарантии учитываются на забалансовом счете 11 в сумме обеспечения обязательства принципала.

         Основание: пункт 241 Стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов».


3.8.2. Дебиторы по муниципальным гарантиям, погашенным из бюджета округа, по которым соглашениями предусмотрено возмещение в бюджет в порядке регрессного требования, отражаются на счете 1 207 33 000 «Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам по государственным (муниципальным) гарантиям» в сумме погашенных обязательств по муниципальной гарантии, а также начисленными в установленном порядке процентами, штрафами, пенями на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

3.9. Расчеты с подотчетными лицами
3.9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) (далее Заявка). Выдача денежных средств под отчет производится путем: выдачи из кассы или перечислением на зарплатную карту сотрудника. 

Способ выдачи денежных средств должен быть указан в Заявке.

3.9.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам и лицам, не состоящим в штате.
3.9.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 15 000 (пятнадцать тысяч) рулей.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 09 декабря 2019г. № 5348-У.

3.9.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который указан в Заявке, но не более десяти рабочих дней. По истечении этого срока представляется отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) в течение трех рабочих дней.
3.9.5. При направлении сотрудников Финуправления в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с Порядком оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов (приложение №4).

3.9.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет (ф.0504505) об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

 
Основание: пункт 23 постановления Правительства РФ от 16 апреля 2025г. №501.

3.9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
          Доверенности выдаются штатным сотрудникам.
3.9.8. Авансовые отчеты (отчеты о расходах подотчетного лица) брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.


3.10. Расчеты по ущербу и иным доходам.


3.10.1. Расчеты по ущербу и иным доходам возникают по суммам выявленных недостач, хищений нематериальных активов, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных, по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска уволенных сотрудников, по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба.


3.10.2. Размер ущерба, причиненный недостачами и хищениями, определяется исходя из справедливой стоимости на день обнаружения ущерба с использованием метода рыночных цен. 

         Основание: Основание: п. 38 Стандарта «Запасы», п. 47 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», раздел V стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.11. Расчеты по долговым обязательствам
3.11.1. Перечень долговых обязательств бюджета регламентируется решением о бюджете на соответствующий год.
3.11.2. Поступившие долговые обязательства (кредиты) отражаются на счете 1.301.11.000 «Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам» и счете 1.301.13.000 «Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу».

3.11.3. Начисление процентов за пользование кредитом осуществляется по ставке, установленной контрактом (договором) за соответствующий период пользования.

Основание: пункт 44 стандарта «Финансовые инструменты».

3.12. Расчеты по обязательствам

3.12.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

3.12.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.13. Дебиторская и кредиторская задолженность.
3.13.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке утвержденным Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию (приложение №5). Исключение дебиторская задолженность по администрируемым доходам, которая признается сомнительной или безнадежной к взысканию в Порядке утвержденным отдельным приказом Финуправления. 

Основание: пункт 11 стандарта «Доходы», пункт 35 стандарта «Финансовые инструменты».
Сомнительная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 до принятия решения инвентаризационной комиссией или комиссией по поступлению и выбытию активов безнадежной к взысканию или при возобновлении процедуры взыскания (поступления средств в погашение задолженности).
         3.13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения комиссии о признании задолженности невостребованной.

         Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

         Порядок принятия решения о списании задолженности с балансового или забалансового учета утвержден Положением о признании кредиторской задолженности невостребованной (приложение №6).
3.14. Финансовый результат
3.14.1. Финуправление осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной бюджетной сметы на отчетный год, в том числе: 

на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

расходы на командировки и служебные разъезды принимаются по фактически произведенным расходам в установленном порядке.
3.14.2. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам относятся на счет 1.401.50.000 списываются равномерно по 1/12 за месяц на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 
Основание: пункт 190 Стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов».
          3.14.3. В Финуправлении создаются резервы предстоящих расходов:

- резерв на выплаты персоналу на предстоящую оплату отпусков для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи по страховым взносам с указанных сумм (далее - Резерв на оплату отпусков);
- резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Финуправлению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства;

        - резерв для оплаты фактически осуществленных на отчетную дату затрат, по которым не поступили документы контрагентов (далее - Резерв по расходам без документов);

        - резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов;

       - резерв расходных обязательств, возникающих при реструктуризации деятельности, реорганизации или ликвидации учреждения;

        - резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации.

       - резерв по поставленным материальным ценностям, выполненным работам, оказанным услугам, созданный в связи оформлением документа о приемке не в момент поставки материальных ценностей (сдачи результатов работ (оказания услуг)).


Основание: Стандарт «Резервы», Стандарт «Выплаты персоналу».
         Порядок формирования и использования резерва предстоящих расходов отражен в приложении №7.
3.15. События после отчетной даты.

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении №8.
3.16. Отражение принятых бюджетных обязательств на счетах санкционирования:

- принятые обязательства по оплате труда и страховым взносам отражаются в первый рабочий день текущего финансового года в общей сумме лимитов;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на дату начисления кредиторской задолженности на основании расчетов;

-принятые обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается в момент выдачи под отчет денежных средств на основании Заявки -обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.0510521), Решения о командировании на территории РФ (ф.0504512), Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф.0504515), либо на основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф.0504520), если денежные средства под отчет не выдавались;

- принятие обязательств по контрактам (договорам) с юридическими и физическими лицами (договорам гражданско- правового характера) на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражается на дату подписания муниципального контракта, договора;

- принятие обязательств по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решения суда, исполнительного листа, требования налогового органа на дату вступления в силу указанных документов;

- принятие обязательств по резервам отражаются по дате начисления резерва.

3.17. Отражение принимаемых обязательств осуществляется на счете санкционирования на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

-приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- отказа поставщика, выигравшего конкурс (аукцион, торги, запрос котировок, запрос предложений), от заключения контракта (договора);

- признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки.
3.18 Учет на забалансовых счетах

- на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитывается имущество, полученное в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления;

- на забалансовом счете 02 отражаются объекты имущества не отвечающие условиям признания их активами и объекты имущества, находящиеся на хранении. Оценка материальных ценностей, не соответствующих критериям актива, в отношении которых принято решение о списании, производится по условной оценке: один объект, один рубль;

- на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов в сумме задолженности;

- на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанная с баланса на основании решения инвентаризационной комиссии;

- на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются основные средства до 10 000 рублей включительно по балансовой стоимости;

- на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются материальные ценности, выданные в личное пользование сотрудникам по балансовой стоимости.
 
4. Инвентаризация имущества и обязательств

 

4.1. Инвентаризация нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), проводится перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, проведение которой является обязательным в соответствии с действующим законодательством. Инвентаризацию проводит инвентаризационная комиссия, состав которой определяется решением о проведении инвентаризации.
         Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, раздел VIII стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», стандарт «Обесценение активов».

4.2. Порядок проведения инвентаризации приведен в приложении №9.
5. Технология обработки учетной информации

 

5.1. Обработка учетной информации по исполнению сметы Финуправления, администрированию доходов и источников финансирования дефицита бюджета, составление отчетности по налогам, сборам, обязательным страховым взносам и иным обязательным платежам, ведется с применением программного продукта 1С ФРЭШ.
5.2. Учет операций по исполнению бюджета, по операциям со средствами, предоставленными бюджетным (автономным) учреждениям и иным получателям средств из бюджета осуществляется с применением программного продукта - Государственная информационная система Региональный электронный бюджет Московской области (ГИС РЭБ).
5.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального Казначейства (СУФД);

- передача отчетности по сведениям учета застрахованных лиц и отчетности по страховым взносам в отделение Социальный Фонд России;
-передача отчетности в статистические органы;
-система межведомственного электронного документооборота МСЭД;

- портал исполнения контрактов ЕАСУЗ

-электронный магазин Московской области.
5.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

5.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных.
По итогам отчетного года после сдачи отчетности производится вывод отчетности на бумажный носитель, для хранения в соответствии с установленными сроками хранения.

Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 

6. Правила документооборота
6.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота, утвержденным приказом Финуправления.

Основание: пункт 22 СГС «Концептульные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

- самостоятельно разработанные формы, утвержденные приказом начальника Финуправления, 

-  унифицированные формы, дополненные обязательными реквизитами.
         Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в графике документооборота.

6.4. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они были составлены.

6.5. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

автоматизированный бюджетный учет Финуправления как получателя бюджетных средств, главного распорядителя бюджетных средств ведется с применением программного продукта 1С ФРЭШ;

свод годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджета осуществляется с применением программного продукта ГИС РЭБ отчетность;

информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основе регламента документооборота.

6.6. При поступлении документов на иностранном языке перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником Финуправления.  В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.
Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
            6.7. Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат регистрации в регистрах бухгалтерского учета датой совершения факта хозяйственной жизни и (или) датой принятия к учету.

Операции, подтвержденные первичными учетными документами муниципальных контрактов и иными первичными документами отчетного периода, поступившие в организацию по завершении отчетного периода, отражаются в бюджетном учете:


при условии соблюдения графика документооборота – бухгалтерскими записями: последним днем отчетного периода;


при условии несоблюдения сроков, установленных графиком документооборота – бухгалтерскими записями:


- последним рабочим днем месяца, предшествующего месяцу поступления первичного учетного документа, - при условии поступления первичного учетного документа до даты формирования регистра бухгалтерского учета;


- датой поступления документа- при условии поступления первичного учетного документа после даты формирования регистра бухгалтерского учета, но до завершения текущего финансового года;


 - последним рабочим днем отчетного года - при условии поступления первичного учетного документа после отчетного финансового года и до двадцать пятого января (включительно) года, следующего за отчетным;


- датой поступления документа с применением счетов по исправлению ошибок прошлых лет – при условии поступления первичного учетного документа после двадцать пятого января, года следующего за отчетным.


6.8. Финуправление использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу №52н и приложении 3 к приказу №61н. 

Основание: подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Формирование регистров осуществляется в форме электронного документа (регистра) с использованием простой электронной подписи ответственного исполнителя в соответствии со следующей нумерацией:

№ 1 Журнал операций по счету «Касса»,

№ 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами»,

№3 «Журнал операций расчетов с подотчетными лицами»,

№4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками»,

№5 «Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам»,

№6 «Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям», 

№7 «Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов», 

№8/1 «Журнал операций по прочим операциям», 

№8/2 «Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет»,

№8/3 «Журнал операций межотчетного периода», 

Журнал операций по забалансовому счету.
6.8. Формирование в целях подписания регистров бухгалтерского учета и составления отчетности, в том числе Главной книги (ф. 0504072), осуществляется в следующие сроки:

- не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты представления годовой отчетности, но не позднее пятнадцатого февраля, года следующего за отчетным;

- не позднее, чем за 1 рабочий день до даты представления квартальной отчетности;

- при условии отсутствия обязательности представления отчетности – по истечении месяца, не позднее пятнадцатого числа месяца, следующего за отчетным, по которому формируются регистры.

6.9. Формирование регистров осуществляется со следующей периодичностью:

Журналы операций и Главная книга, за исключением Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому счету, ежемесячно;

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому счету формируется за тот период, в котором отражена операция по исправлению ошибки по забалансовому счету.

Формирование иных регистров осуществляется в форме электронных документов, записи производятся не позднее следующего дня после совершения хозяйственной операции, закрытие осуществляется по завершении финансового года и подписывается уполномоченным лицом (ЭП или ЭЦП).

Формирование инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0509215), инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216), Карточки учета права пользования нефинансовых активов (ф.0509214), Карточки капитальных вложений (ф.0509211) осуществляется при выбытии объектов и по требованию.

6.10. Формирование копий регистров бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета, сформированных в форме электронных документов, на бумажном носителе осуществляется в случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов и (или) необходимости обеспечения хранения таких документов на бумажном носителе по истечении каждого отчетного периода (квартала, года) и после сдачи отчетности.

Копия документа на бумажном носителе формируется лицом, ответственным за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни и (или) ответственным за формирование и (или) передачу такой копии, заверяется оттиском штампа «Копия верна» (или собственноручной записью с текстом) и собственноручной подписью с расшифровкой подписи с отражением занимаемой должности.

6.11. Хранение представленных (сформированных) первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета в соответствии с правилами ведения архивного дела в Финуправлении.

Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
6.12. В деятельности Финуправления бланки строгой отчетности не используются.

6. 13. Особенности применения первичных документов:
в табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка.

 

7. Бюджетная и сводная бухгалтерская отчетность

 

7.1. Бюджетная отчетность (по исполнению бюджета, главному распорядителю бюджетных средств, главному администратору доходов и источников финансирования дефицита бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам и в объеме установленным законодательством (приказ Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н). Отчет об исполнении консолидированного бюджета Рузского муниципального округа составляется и представляется в Министерство экономики и финансов Московской области в установленные им сроки.  Бюджетная отчетность главного администратора бюджетных средств и отчет об исполнении бюджета Рузского муниципального округа представляется в Контрольно-счетную палату Рузского муниципального округа для проведения внешней проверки в установленные сроки. Отчет об исполнении бюджета направляется Совету депутатов Рузского муниципального округа в сроки, установленные положением о бюджетном процессе.

7.2. Сводная бухгалтерская (финансовая) отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений Рузского муниципального округа составляется по формам и объеме, установленным законодательством (приказ Минфина РФ от 25.03.2011 №33н) и в сроки, установленные Министерством экономики и финансов Московской области.

7.3. Бюджетная и сводная бухгалтерская (финансовая) отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе ГИС РЭБ МО. Отчетность считается составленной после подписания ее квалифицированной электронной подписью.

Бумажная копия комплекта хранится в соответствии с правилами организации архивного дела в отделе бухгалтерского учета и сводной отчетности и в установленные сроки передается в муниципальный архив.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ

